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Regulamin Komisji Oceny Wnioskéow Beneficjentéw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego w
ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w ramach projektu , Postaw na turystyke” o numerze UDA-
POKL.06.02.00-14-032/10-00

§ 1 Postanowienia ogdlne
1. Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentéw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego
zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialny jest Beneficjent (Projektodawca).
2. Komisja sktada sie z minimum 3 0s6b — cztonkéw Komisji Oceny Wnioskdw.
3. W sktad Komisji mogg by¢ powotani pracownicy Beneficjenta (Projektodawcy) lub inne osoby wskazane
przez Beneficjenta (Projektodawce).
4. Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadac kwalifikacje umozliwiajgce wtasciwg ocene
whnioskow Beneficjentéw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.
5. Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowanym. Pracownicy
Beneficjenta (Projektodawcy) biorgcy udziat w realizacji projektu i otrzymujacy juz z tego tytutu
wynagrodzenie, nie otrzymujg dodatkowych srodkéw w zwigzku z udziatem w pracach Komisji (podwdjne
wynagradzanie).
6. W posiedzeniu Komisji moze bra¢ rowniez udziat przedstawiciel Instytucji Posredniczacej
Wojewddztwa Mazowieckiego tj. Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych, w celu
zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wnioskow. Wystepuje on w roli obserwatora z
prawem reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny
whiosku.
7. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta (Projektodawce) we
whiosku projektowym.

§ 2 Przewodniczacy Komisji Oceny Whnioskéw
1. Przewodniczgcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta (Projektodawcy)
badz osoba przez niego wyznaczona.
2. Przewodniczacy Komisji moze wyznaczyc¢ sposréd cztonkédw Komisji swojego Zastepce. Wyznaczenie
Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.
3. Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczgcego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci
i przejrzystosci prac Komisji.

§ 3 Zadania Komisji Oceny Wnioskdw
1. Komisja jest odpowiedzialna za:
a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw o otrzymanie wsparcia finansowego ztozonych przez
Beneficjentéw pomocy,
b) zweryfikowanie biznes planéw i pozostatych zatgcznikéw do wniosku,
C) sporzadzenie listy wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw,
d) wytonienie wnioskow, ktére otrzymaja wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co najmniej 60%
punktéw ogdlnej sumy punktow, zas w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty
przynajmniej 50% punktéw), w ramach srodkéw okreslonych we wniosku projektowym na dany rodzaj
wsparcia.

§ 4 Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw
1 Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 2 cztonkdéw Komisji, dodatkowo moze
w nich uczestniczy¢ przedstawiciel Instytucji Posredniczgcej Wojewddztwa Mazowieckiego tj.
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programdw Unijnych, w roli obserwatora.
2. Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskdw podczas posiedzenia Komisji, ktdre
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odbywa sie w siedzibie Beneficjenta (Projektodawcy) lub innym wskazanym miejscu.

§ 5 Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Whnioskéw
1 Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie mogg by¢ zwigzani z wnioskodawcami stosunkiem osobistym
lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry moégtby wywotac¢ watpliwosci co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.
2. Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia Instytucji Posredniczgcej Wojewddztwa
Mazowieckiego tj. Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych, zobowigzani s3 do podpisania
Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzor stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.
3. Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze podpisaé
Deklaracje bezstronnosci znajdujacg sie na Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o
otrzymanie wsparcia finansowego w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie
deklaracji bezstronnosci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.
4. W przypadku, okreslonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka Komisji
wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego.

§ 6 Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskéw
1 Przedmiotem oceny Komisji sg wytgcznie wnioski ocenione przez Beneficjenta (Projektodawce), jako
kompletne i spetniajgce kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia
kryteriéw formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie oceny formalnej, wniosek,
jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje
ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia
finansowego.
2. Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta
pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.
3. Ocena wnioskow odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych Instytucji Posredniczacej
dla Beneficjentow (Projektodawcdéw) oraz Beneficjentdw Pomocy ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztwie mazowieckim Priorytet VI Rynek pracy otwarty
dla wszystkich Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia oraz zgodnie z
kryteriami okreslonymi we wniosku projektowym Beneficjenta (Projektodawcy).
4. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 losowo wybrane osoby sposrdd cztonkéw Komisji obecnych na
posiedzeniu.
5. Ocena poszczegdlnych kryteridéw bedzie dokonywana na podstawie punktacji zawartej w Karcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego, stanowigcej zatgcznik
do niniejszego regulaminu.
6. Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami merytoryczno-
technicznymi. Ocena poszczegdlnych kryteridw bedzie dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie z
nastepujgcymi wskazaniami: 1=bardzo stabo zgodny, 2=stabo zgodny, 3=zasadniczo zgodny, 4=spdjny,
5=zdecydowanie spdjny. Nastepnie przyznane punkty odnosnie kazdego z kryteriow mnozone sg przez
wskaznik wagowy ustalony przy poszczegdlnych kryteriach w Karcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego. Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie
100 punktéw.
7. W przypadku, rozbieznosci siegajgcych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami dwéch cztonkéw
Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60% punktéw), wniosek
poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajgcy. Ocena tej osoby stanowi
woéwczas ocene ostateczng wniosku.
8. 0Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia
wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czgstkowych z poszczegdlnych czesci wniosku. Dokonanie oceny
na Karcie oceny merytorycznej o wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego cztonek
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Komisji potwierdza wtasnorecznym podpisem.

9. Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania w
przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za nieuzasadnione (np. za niezwigzane z
przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Cztonek Komisji oceniajgcy
whiosek, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod uwage, czy po takiej
zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy
jakosciowe.

a) Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko odnosnie
obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w Karcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL. Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiescié
w protokole z posiedzenia Komisji.

b) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do trzeciego
cztonka Komisji, wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i
wigzaca.

€) W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze
przekroczyé kwoty, o ktérg ubiega sie wnioskodawca.

10. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedédw w tresci wniosku,
utrudniajgcych oceniajgcym wtasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy rachunkowe, oczywiste
pomytki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta
moze obejmowac wytgcznie punkty wskazane przez oceniajgcych.

Cztonkowie Komisji, ktdrzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym przypadku wspdlne stanowisko i
zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia
finansowego. Nastepnie ustalenia te sg przekazywane wnioskodawcy z prosbg o dokonanie stosowne;j
korekty w tresci wniosku. Informacje na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w
protokole z posiedzenia Komisji.11.

Ocena dokonana przez KOW (stanowigca srednig arytmetyczng 2 ocen) stanowi¢ bedzie podstawe do
utozenia listy wnioskéw spetniajgcych minimum punktowe, uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby
uzyskanych punktéw. Wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Nie jest mozliwy wybor do
dofinansowania wniosku, ktéry uzyskat mniej niz 60% punktéw ogétem i/lub mniej niz 50% punktéw
mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny, zgodnie z Kartg Oceny Merytorycznej. Wstepna lista
rankingowa wnioskow, uszeregowanych wg. malejacej liczby punktéw wraz z informacjg, czy wniosek ma
mozliwos¢ otrzymania na tym etapie oceny dofinansowania, zatwierdzana jest przez beneficjenta oraz
niezwiocznie ogtaszana na stronie internetowej beneficjenta. Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego
poinformowania kazdego uczestnika projektu o wynikach oceny jego biznesplanu, wraz z uzasadnieniem i
uzyskanym wynikiem punktowym. Obowigzek wskazania uzasadnienia oceny beneficjent spetnia poprzez
przekazanie (w udokumentowany sposoéb) osobie ubiegajgcej sie 0 przyznanie srodkéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem, kserokopii karty oceny
merytorycznej. Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny biznesplanu uczestnik projektu moze ztozy¢ do
beneficjenta protest, o ktérym jest mowa w § 8 Regulaminu KOW.

12. W przypadku, gdy dwie osoby zdobeda taka sama liczbe punktéw dotacja zostanie podzielona
pomiedzy uczestnikdw. W przypadku, gdy wiecej oséb zdobedzie takg sama liczbe punktéw wniosek jest
oceniany przez trzeciego oceniajgcego, ktéry wczesniej nie uczestniczyt w ocenie danego wniosku. Ocena
trzeciego oceniajgcego jest oceng ostateczna.

13. Ostateczna lista wnioskéw (z podaniem m.in. numeru wniosku, liczby punktéw) umieszczana jest w
terminie 5 dni od dnia zakohczenia prac KOW (w tym po zakonczeniu procedury rozpatrywania protestow
od ocen) na stronie internetowej beneficjenta.

Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego poinformowania kazdego uczestnika o wynikach oceny jego
biznesplanu, w tym o przyznaniu lub nieprzyznaniu srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, wraz z uzasadnieniem i uzyskanym wynikiem punktowym. Obowigzek przekazania
uzasadnienia Beneficjent spetnia poprzez przekazanie (w udokumentowany sposéb) osobie ubiegajgcej
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sie 0 przyznanie $rodkoéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, potwierdzonej za
zgodnos$¢ z oryginatem, kserokopii karty oceny biznesplanu.

§ 7 Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow
1 Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja sporzadza
protokot z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskdw, ktéry zawiera:
a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,
b) informacje na temat 0sdb bioracych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych wnioskow,
c) informacje na temat wnioskow, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,
d) informacje na temat wnioskow, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,
e) inne istotne elementy postepowania oceniajacego.
2. Do protokotu z oceny dofacza sie w formie zatgcznikdw:
a) Dokument potwierdzajacy powotanie przez Beneficjenta (Projektodawce) Komisji w okreslonym
sktadzie,
b) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw Komisji i obserwatora,
c) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu Komisji,
d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczgcy wyznaczyt
Zastepce,
€) zestawienie wnioskdw wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji, ktérzy je ocenili, ocenami
poszczegdblnych cztonkdw Komisji i sSrednig oceng ostateczng projektu,
f) Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego wraz z
Deklaracjami bezstronnosci wypetnione i podpisane przez cztonkdow Komisji, ktorzy przeprowadzali ocene
wnioskow,
g) liste wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw podpisang
przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego, ze wskazaniem wnioskow wytonionych do wsparcia
finansowego,
h) inne istotne dokumenty.
3. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami Beneficjentow
pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent (Projektodawca).

§ 8 Procedura odwotawcza od decyzji Komisji Oceny Wnioskéw

1. W zwigzku z tym, ze w ramach projektu przewidziane sg 3 posiedzenia KOW Uczestnik, ktéry nie

otrzymat dotacji moze ztozy¢ do Beneficjenta podanie o ponowne rozpatrzenie biznesplanu w ramach

kolejnego posiedzenia KOW.

2. Uczestnicy mogg takze odwotac sie od decyzji KOW w zakresie przyznawania jednorazowej dotacji na

rozwdj przedsiebiorczosci i wystgpi¢ do Beneficjenta z prosbg o ponowng weryfikacje dokumentéw.

Uczestnik moze ztozy¢ w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisma informujgcego o decyzji KOW

w formie pisemnej do Beneficjenta, w ktdrym uzasadnia przyczyne odwotania.

3. Od decyzji KOW wnioskodawca moze odwotac sie wytgcznie od oceny merytorycznej ztozonych

dokumentow.

4. Odwotanie powinno zawierac:

a) Imie i nazwisko oraz adres osoby sktadajgcej odwotanie (tozsame ze wskazanymi w Formularzu

Zgtoszeniowym),

b) Tytut projektu, w ramach ktérego ztozony zostat Formularz Zgtoszeniowy;,

c) Wskazanie zakresu odwotania wraz z uzasadnieniem.

5. Wnoszgcy odwotanie podaje w jego tresci uzasadnienie oraz okresla swoje zgdania.

6. Wnoszacy odwotanie powinien takze wskazaé zakres, w jakim kwestionuje wydang przez KOW decyzje.
4
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W szczegdlnosci powinien okreslié, czy zada uchylenia decyzji w catosci, czy tez w czesci.

7. Odwotanie nalezy dostarczy¢ osobiscie bgdz przestaé poczty na adres Beneficjenta, z zachowaniem
terminu wniesienia. W przypadku wystania odwotania pocztg o przyjeciu decyduje data wystania
odwotania przez uczestnika (stempel nadania na poczcie).

8. Nie bedzie podlegad rozpatrzeniu odwotanie, ktére:

a) zostanie wniesione do instytucji innej niz Beneficjent,

b) zostanie wniesione po wyznaczonym terminie,

c) zostanie wniesione przez nieuprawniong osobe,

d) zostanie wniesione bez zachowania formy pisemne;j.

9. Decyzje w sprawie przyjecia odwotania i skierowania wniosku do ponownej oceny KOW podejmuje
Koordynator projektu w terminie 5 dni roboczych od dnia jego wptyniecia do siedziby Beneficjenta.
10. Nastepstwem uwzglednienia sSrodka odwotawczego jest skierowanie projektu do ponownej oceny
KOW. Posiedzenie KOW zostaje zwotane na wniosek Koordynatora Projektu w ciggu 15 dni od daty
wptyniecia odwofania.

11. Ponowna ocena wniosku dokonywana jest przez 3 cztonka KOW. Wyniki ponownie przeprowadzonej
oceny sg wigzace i koriczg catg procedure odwotawczg. Oznacza to, ze wnioskodawcy nie przystuguja
dodatkowe srodki odwotawcze. A w razie ponownej, negatywnej oceny projektu procedura wyboru w
stosunku do niego zostaje zakonczona.

12. Dokonujacy ponownej oceny merytorycznej nie sg zwigzani wynikami pierwszej oceny merytorycznej
whiosku. W wyniku ponownej oceny merytorycznej oceniany wniosek moze otrzymac:

a) takg sama liczbe punktéw, jaka otrzymat w pierwszej ocenie,

b) wiekszg liczbe punktdéw niz w ocenie pierwszej,

c) nizszg ocene punktowaq niz podczas pierwszej oceny.

13. Przyjecie wniosku i zakonczenie pozytywne odwotania nie jest rownoznaczne z otrzymaniem
dofinansowania. Daje jednak szanse na jego uzyskanie.

§ 9 Postanowienia koricowe
1 Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.
2. Regulamin wchodzi w zycie w dniu opublikowania na stronie internetowej projektu.

Zataczniki:
1. Karta Oceny Merytorycznej wraz z deklaracjg bezstronnosci i poufnosci.
2. Minimalny zakres biznesplanu.
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